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Manual de Prestag¢do de Contas

1. Objetivo

A Chamada Interna de Produtividade em Pesquisa da UFPB tem por objetivo o apoio
institucional ao desenvolvimento e a execu¢dao de Projetos Cientificos, Tecnoldgicos e de
Inovacdo na UFPB, em todas as dreas do conhecimento, alinhado ao Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) 2019-2023 dessa instituicdo.

Este manual visa orientar os pesquisadores a realizar a prestacdo de contas referente a
utilizacdo do auxilio financeiro ao pesquisador, conforme as normas estabelecidas pelas
Chamadas Internas de Produtividade em Pesquisa.

2. Normas Gerais

Conforme estabelecido pelas chamadas internas, o pesquisador terd até 30 dias apds a
finalizacdao do projeto para efetuar presta¢ao de contas técnico-cientifica e fisico-financeira.

3. Da Prestacdo de Contas

O prazo para prestacdo de contas sera de até 30 dias apds o final da vigéncia do projeto
(31/03/2023 para todas as chamadas). Dessa forma, a presta¢do de contas devera ser feita
até o dia 30/04/2023.

e A prestacdo de Contas do Artigo Técnico-Cientifico serd via SIPAC.
e Ja a prestacdo de Contas do Relatdrio Fisico-Financeiro é no Sistema CODEOR.

O pesquisador cadastrard um processo SIPAC, anexando:

(1) Artigo Técnico-Cientifico das atividades realizadas, em formato PDF, apresentando
os resultados obtidos, conforme modelo do Anexo |;

(2) Declaragdo de utilizacdo de recursos, conforme modelo do Anexo Il (copiar e colar
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o conteudo no SIPAC), assinada pelo pesquisador contemplado.

Procedimento para abertura de Processo de Prestacdo de Contas

a) Tipo de Processo: Prestacdo de Contas;

b) Assunto do Processo: Planos e Projetos;

c) Assunto Detalhado: Prestacdo de Contas Chamada Interna Produtividade em
Pesquisa PROPESQ/PRPG/UFPB xx/202x;

d) Cddigo do destino: 11.00.79.05 (DAOF/PROPESQ).

O pesquisador devera acessar o sistema da Codeor até o dia 30/04/2023 e anexar, em PDF
Unico, junto a cada item do orcamento, as notas fiscais, orcamentos, justificativas e demais
documentos, conforme estabelecido pela chamada interna, estando os documentos na
seguinte ordem:

1. Nota Fiscal, recibo, invoice e demais formas de comprovacgdo previstas em lei para
cada item executado;

2. 03 (trés) orcamentos para cada item executado (os itens deverao ter a mesma
especificacdo e estar cotados na mesma quantidade);

3. Justificativa ou carta de exclusividade (se for o caso);

4. E-mail de solicitacdo de alteracdo de itens do orcamento, juntamente com a
autorizacdao da PROPESQ;

5. GRU com comprovante de pagamento do valor ndo utilizado (se for o caso).

OBS.1: Cada item deve corresponder a um PDF com os documentos listados acima.

OBS.2: Observar as demais normas do item “Prestacao de Contas” da Chamada Interna.

E importante que o pesquisador esteja atento a movimentagdo da prestacdo de contas no
sistema CODEOR para o caso de atendimento de solicitagao ou esclarecimento das equipes de
prestagao de contas.

4. Do Acesso ao Sistema CODEOR

Foram encaminhadas por e-mail aos pesquisadores as orientacdes de como acessar o sistema
CODEOR pelo seguinte link abaixo:

https://ufpb.br/sistemacodeor/accounts/login/
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5. Da GRU

Se o pesquisador ndo utilizou completamente o recurso, conforme Declaragdo de utilizagao
de recursos (modelo do Anexo Il) precisara emitir e fazer o pagamento da GRU, como
explicado abaixo:

1. Acessar o link: http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru novosite/gru simples.asp

2. Preencher os seguintes dados solicitados:

Unidade Gestora (UG): 153065;
Gestdo: 15231;

Nome da Unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA;
Cédigo de Recolhimento: 68888-6 - ANUL.DESPESA NO EXERCICIO.

3. Apds o preenchimento, clicar em “Avangar” e preencher os demais dados:

e Numero de Referéncia: 156042;

e Competéncia: més e ano a que se refere o recolhimento;
e Vencimento: data do pagamento ou préximo dia;

e CPF e Nome do Pesquisador;

e Valor principal e Valor total (mesmo valor).

OBS.1: A GRU e o Comprovante de pagamento deverdo ser anexados no sistema CODEOR,
conforme documentos listados anteriormente.

OBS.2: Atentar para NAO deixar o pagamento agendado, pois s6 valera, para presta¢do de
contas, o comprovante com o pagamento devidamente efetuado. Em pagamentos feitos
pelos aplicativos de bancos, preencher os dados solicitados com os mesmos dados que
foram informados na geracdao da GRU, conforme explicado anteriormente.

6. Da Finalizagcao do Processo

Ao final da prestacdo de contas, serd anexado ao processo SIPAC de prestacdo de contas
técnico-cientifico uma declaragdo emitida pela PROPESQ e assinada também pela PRA e
PROPLAN, na qual havera a indicacdo de deferimento ou indeferimento da prestacdo de
contas.

O processo ficara arquivado na PROPESQ, mas o interessado tera acesso ao despacho através
do sistema SIPAC.


http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp
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7. Da Inadimpléncia

Além das demais normas da chamada interna, informamos que os pesquisadores que nao
prestarem contas no prazo de 30 dias apds a finalizagdo do prazo de execuc¢do do projeto serdo
notificados via SIPAC, com consequente instauracdo de tomada de contas especial, cobranca
judicial e Processo Administrativo Disciplinar.

Considerar-se-a em situagao de inadimpléncia o beneficidrio que:

a) Ndo apresentar o Relatério na forma de Artigo Técnico-Cientifico dos resultados
obtidos, nos prazos estipulados;

b) Ndo apresentar o Relatério Fisico-Financeiro, via Sistema CODEOR, dos recursos
aplicados ou apresenta-lo de forma inadequada, sem atender as normas da Chamada
Interna de Produtividade em Pesquisa da UFPB;

c) Nao apresentar a GRU de recolhimento dos recursos nao utilizados, caso pertinente;
d) Nao tiver relatdrios aprovados pela UFPB;

e) Ndo apresentar as 03 (trés) cotacGes na prestacdo de contas, ou os oficios e
declaracbGes em caso de ndo ser possivel fazer as 03 (trés) cotacdes, e demais
documentos necessarios para a prestacao de contas.
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ANEXO |

Formulario de Presta¢ao de Contas

Artigo Técnico-Cientifico (redigido em portugués ou inglés)

Situacao do artigo:
( )Submetido ( )Publicado ( ) N&o submetido

Caso o artigo tenha sido publicado, informar nome do periédico e DOI:
Houve publicacdo de livro?
( )Sim ( )Nao

Caso tenha sido publicado livro, informar o ISBN:

Roteiro para elaboracdo do artigo

Titulo (portugués e inglés)
Autores e instituicoes
Resumo

Abstract

Palavras-chave
Introducdo e objetivo
Metodologia

Resultados e discussao
Conclusao
Agradecimento e financiadores (Citar UFPB como financiadora do trabalho)
Referéncias
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE UTILIZAGAO DE RECURSOS

Eu, NOME COMPLETO, SIAPE XXXXXXX, CPF XXXXXXXXX-XX, contemplado na Chamada Interna
de Produtividade n2 XX/XXXX- PROPESQ/PRPG/UFPB por meio do projeto de cddigo
XXXXXXXXXX, declaro que:

() O recurso disponibilizado foi utilizado em sua totalidade, no valor de RS xxxx,xx, conforme
notas fiscais e demais comprovantes inseridos no Sistema CODEOR.

() O recurso disponibilizado foi utilizado parcialmente, no valor de RS xxxx,xx, conforme notas
fiscais e demais comprovantes inseridos no Sistema CODEOR, restando RS xxx,xx a ser(em)
devolvido(s) via GRU, conforme item 5 do Manual de Prestacdo de Contas, publicado no site
da PROPESQ.

Assinatura digital do pesquisador (via SIPAC)



